
Budapest Főváros XI. Kerület Újbudai Polgármesteri Hivatal jegyzője 

Közétkeztetési ügyintézőt keres 

 

 

A meghirdető szerv: Budapest Főváros XI. Kerület Újbudai Polgármesteri Hivatal 

1113 Budapest, Bocskai út 39-41. 

 

A meghirdetett munkahely, beosztás: Szociális és Egészségügyi Osztály 

1 fő közétkeztetési ügyintéző határozatlan időre, hat hónapos próbaidővel 

 

Ellátandó feladatok: 

• Az újbudai közétkeztetés/étkeztetés feladatainak figyelemmel kísérése és koordinálása. 

• A normál és diétás étlapok értékelésében részvétel. 

• A közétkeztető szolgáltató által elkészített étlapok ellenőrzése. 

• A főzőkonyhák és tálalókonyhák látogatása és ellenőrzése. 

• Kapcsolattartás az ellátottakkal és az érintett köznevelési, bölcsődei és szociális 

intézményekkel. 

• Kapcsolattartás társosztályokkal és az ÚJBUDA GAMESZ Élelmezési Csoportjával. 

• A közétkeztetéshez kapcsolódó panaszok kivizsgálása. 

• A közétkeztetéssel kapcsolatos pályázatokhoz kapcsolódó dokumentációk elkészítése. 

 

Alkalmazási feltételek és szakmai követelmények: 

• magyar állampolgárság, 

• büntetlen előélet, 

• cselekvőképesség, 

• képesítési előírás:  

o a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendeletben foglaltak figyelembevételével: 

élelmezésvezető szakképesítés, vagy vendéglátó ipari vagy élelmiszeripari 

felsőfokú végzettség és legalább öt éves, a közétkeztetési szolgáltatás 

nyújtásában - ideértve a tápanyagszámítást, étrend-és étlaptervezést - való 

dokumentált jártasság, vagy dietetikus szakképesítés. 

 

Előnyök az elbírálásnál: 

• szociális étkeztetés és gyermekétkeztetés területén szerzett szakmai tapasztalat, 

• közigazgatásban szerzett gyakorlat, 

• jó kommunikációs és problémamegoldó képesség, 

• önálló munkavégzési képesség, 

• magas szintű írásbeli kifejező készség, 

• felhasználói szintű számítógépes ismeretek (word, excel). 

 

Illetmény és egyéb juttatás: 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (Kttv.) előírásai, valamint a 

Polgármesteri Hivatal és Újbuda Közterület-felügyelet alkalmazottainak juttatásairól szóló 

Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Önkormányzata Képviselő-testülete 15/2014. (V. 28.) 

önkormányzati rendelete alapján. 

 

A jelentkezéseket 



• e-mailben, fényképes szakmai önéletrajzzal (a közszolgálati személyügyi 

nyilvántartásra és statisztikai adatgyűjtésre, a közszolgálati alkalmazottak és a 

munkavállalók személyi irataira vonatkozó szabályokról, valamint a kormányzati 

igazgatási szervek álláshelyeinek nyilvántartásáról szóló 87/2019. (IV.23.) Korm. 

rendelet 1. melléklete szerint) 

• hozzájáruló nyilatkozattal, miszerint a benyújtott pályázati anyag személyes adatait a 

pályázati eljárásban résztvevők megismerhetik, kezelhetik, 

• az iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okmányok másolatával, 

• három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány (másolat, vagy igazolás) 

csatolásával a Budapest Főváros Kerület Újbudai Polgármesteri Hivatal jegyzőjéhez 

címezve az allaspalyazat@ujbuda.hu e-mail címre kell megküldeni 

“közétkeztetési ügyintéző” jeligére 

 

A pályázat beérkezésének határideje: 2023. április 27. 

Pályázat elbírálásának határideje: 2023. május 10. 

Állás betöltésének várható időpontja: 2023.június 1. 

 

A pályázatok elbírálásáról bizottság dönt. 

Az álláshirdetésre megváltozott munkaképességű munkavállalók jelentkezését is várjuk. 

 

Érdeklődni lehet: 

A Budapest Főváros XI. Kerület Újbudai Polgármesteri Hivatal Szociális és Egészségügyi 

Osztályánál (Petra Tünde +3613723410) telefonon. 

 

https://kozigazgatas.ujbuda.hu/esemeny/allaspalyazatok/ujbuda-jegyzoje-kozetkeztetesi-

ugyintezot-keres-0 
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